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简单注册 E
+
（全流程网上商事登记）

系统操作指引

一、基本流程：

1、办理用户注册（需插入深圳农商行个人 UKEY）；

2、网上填报申请信息并下载 PDF 申请表 (电子申请表单)；

3、电子签名（需插入深圳农商行个人 UKEY）；

4、提交申请；

5、网上查看办理结果；

二、具体流程（以设立登记为例）

1、办理用户注册（需插入深圳农商行个人 UKEY）。

用户注册仅需办理一次，此用户名及密码用于办理设立、变更、注销等登记业务时登录系统使

用。

(1) 经 办 人 在 地 址 栏 中 输 入 全 流 程 网 上 商 事 登 记 系 统 地 址

(http://app02.szaic.gov.cn/wermis2.webui/index1.aspx)，即深圳市市场和质量监督管理委员会网上注

册系统，进入用户登录首页。

(2)数字证书登录。

插入申请人持有的深圳农商行个人 UKEYUKEYUKEYUKEY。在请“选择证书处”将自动列出所持数字证书基本

信息。

http://app02.szaic.gov.cn/wermis2.webui/index1.aspx
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或①首次使用数字证书或“选择证书处”未列出所持数字证书基本信息的用户，需先安装应用

环境或驱动程序，点击【驱动下载】。

②安装应用环境及驱动（一般情况下，我行驱动无需另行安装）。

首先选择安装 BJCA 证书应用环境。



3

如安装过程中出现“请插入 usbkey 后点击‘确定’！”提示框，点击确认键即可。
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如安装过程中出现“没有发现任何 BJCA 的 USBKEY，请插入 key 后重试！”提示框，点击“取

消”键即可。至此第一步“BJCA 证书应用环境” 安装完毕。

③返回进入数字证书登录。

证书应用环境安装完毕，返回数字证书登录页点击“刷新”，即可看到与插在电脑上的 UKEY

相同的序列号，核对无误后点击确定进入到下一步。如果未显示证书，首先确认电脑右下角有没有

正常显示我行 logo，如果显示了，则再次点击“刷新”即可。如果没有显示，则需要下载安装我

行证书驱动。
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（3）验证 UKEY 密码。

经办人输入 UKEY 密码，如果 UKEY 密码忘记或被锁，请 UKEY 户主本人携带开立 UKEY 的有效

身份证件前往我行任一网点办理 UKEY 解锁或密码重置业务，重置后的密码可以即时启用。

（4）填写注册信息。

首次使用数字证书的用户，需先进行用户信息注册。请根据系统要求，如实填写经办人基本

身份信息，填写完成后请认真阅读服务条款，点击【同意以上服务条款，提交信息】。
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（5）提交信息，注册成功！

2、网上填报申请信息并下载 PDF 申请表 (电子申请表单)。

用 户 注 册 成 功 后 ， 经 办 人 进 入 全 流 程 网 上 商 事 登 记 系 统

(http://app02.szaic.gov.cn/wermis2.webui/index1.aspx)，进行相关业务办理。

（1）登录后，点击[网上注册]，进入用户控制台。

http://app02.szaic.gov.cn/wermis2.webui/index1.aspx
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（2）点击[四证合一设计登记]，进行业务申报。

（3）选择需要登记的事项（以个体工商户为例）。

必须通过名称证进行登记设立的企业需要首先取得名称证号及企业名称才能进行登记，否则

登记失败。
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（4）同意相应协议条款之后，进入信息录入页面。

（5）录入企业信息。
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信息录入完成后，点击暂存，即可生成 PDF 申请表。

（6）下载 PDF 申请表。

点击 [下载 PDF 申请表 ]按钮之后，并不会马上打开 PDF 文件，文件会暂存在页面上。
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（7）点击[已下载的申请表]，可预览自动生成的 PDF 申请表。申请表此时已保存在用户的网上注

册系统上，可随时下载。

（8）下载保存 PDF 申请表成功后，即可进行电子签名。

3、电子签名（需插入深圳农商行个人 UKEY）。

签名前，签名人在市市场和质量监管委会网上注册系统下载安装深圳农商行个人 UKEYUKEYUKEYUKEY的驱动

程序。

打开下载成功的 PDF 申请表，核对信息无误，法定代表人、股东及董事会成员、经办人等相关

签名人，在电脑 USB 接口处插入各自的深圳农商行个人 UKEY，逐个在 PDF 申请表签名域上点击鼠

标，在弹出框上选择证书，再点击[签名]，即可完成电子签名。该 PDF 申请表可通过电子邮件、QQ

等方式轮流传送给签名人进行电子签名（例如：签名人 AAAA签完后传送给签名人 BBBB，以此类推），所

有签名人均须在同一份电子申请表单上完成电子签名。

（1）打开已经保存的 PDF 申请表，核对信息无误。
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在签名未结束前，不要点击 PDFPDFPDFPDF申请表上的提交按钮，签名信息不全或错误将无法通过商事

登记部门的签名验证环节，也就无法提交成功。

（2）翻页至签名页，点击红色框区域，进行签名。

（3）选择符合客户信息的证书，点击签名、自动覆盖上一份 PDF 申请表文档文件，输入密码签名

通过。
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(4)签名成功后，将签名后 PDF 申请表通过电子邮件、QQ 等方式传递给下一位签名人操作。

4、提交申请。

所有签名人签名完毕后，在连接互联网的情况下，点击 PDF 申请表上的[提交]，完成提交申请。

（1）提交 PDF 申请表。
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（2）提交成功，等待审核。

5、网上查看办理结果。

成功提交申请材料电子表单后，等待商事登记部门审核。

经办人收到商事登记部门的短信提示后，可登录“市市场和质量监管委网站网上办事——网上

注册——个人申请记录”查看办理结果。申请材料不不符合法定要求的，申请人可根据申请记录网

页里告知申请人需要补正的材料，重新提交申请；申请材料符合法定要求准予登记的，可下载打印

电子营业执照或电子登记通知书，与纸质营业执照或纸质登记通知书具有同等法律效力。
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